Административная процедура № 3.15

Выдача удостоверения многодетной семьи

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:
· заявление
· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей
· свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке
· копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
· свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств).

Документы и (или) сведения, запрашиваемые службой «одно окно» администрации Первомайского района г.Бобруйска:

· справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета;
· выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка;
· копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака;
· сведения учреждений образования, а также иных организаций и индивидуальных предпринимателей, реализующих образовательную программу дошкольного образования, о воспитании обучающегося в семье одного из родителей;
· сведения государственных органов, иных организаций о проживании ребенка в семье одного из родителей.

Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры: 
· бесплатно

Максимальный срок осуществления административной процедуры: 
· 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц.

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры: 
· на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной.

Нормативные правовые акты, которыми регламентируется выполнение административной процедуры:
· Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010г. № 200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»;
· Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28 июля 2011г.  № 1009 «Об удостоверении многодетной семьи»;
· Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 18 сентября 2020г. №541  «О документах, запрашиваемых при осуществлении административных процедур»;
· Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 17 октября 2018г. №740 «О перечне административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» (в редакции от 28.11.2020г.).
 

Вышестоящий орган: 
· Администрация Первомайского района г.Бобруйска
213810, г.Бобруйск, ул.Ульяновская, 54/24
режим работы: с 8.00 до 17.00
перерыв с 13.00 до 14.00
выходной: суббота, воскресенье






























ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
3.15

 Администрация   Первомайского  
 района  г.   Бобруйска
 гр-на (гр-ки) Ивановой Тамары Ивановны
                                            (фамилия, имя, отчество)
                                                                        паспорт  серии ____кв_____№_1680295___
         выдан_Ленинским РОВД 12.06.2006_____
(кем, когда)
  идентификационный номер 4260686М075РВ8
                                                         адрес        
проживания г.Бобруйск, ул. Крылова, д.3, кв.11
 адрес регистрации г.Бобруйск, ул. Пушкина, 
 д.247, кв.5
  телефон 586435; Vel 80445482516
									

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче удостоверения многодетной семьи

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.
Сообщаю следующие сведения  о семье:
	
	Фамилия, собственные
имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата
рождения
	Место работы (учёбы),
должность

	1.
	Иванов Иван Иванович
	супруг
	10.12.1980
	ОАО «Белшина», рабочий

	2.
	Иванова Анна Ивановна
	дочь
	05.02.2006
	ГУО «Средняя школа № 26
г. Бобруйска»

	3.
	Иванова Аглая Ивановна
	дочь
	12.01.2008
	ГУО «Средняя школа № 26
г. Бобруйска»

	4.
	Иванов Андрей Иванович
	сын
	07.08.2010
	ГУО «Ясли-сад № 51 г.Бобруйска»


К заявлению прилагаю:
1. Свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке 
2. Копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака - для лиц,  расторгнувших брак 
3. _________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________

Дата______________________                                   		        Подпись___________________

В соответствии с перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом Президента РБ от 26.04.2010 № 200.

Заявление принято ___________________				_________________
				(Ф.И.О.)						        (подпись)										           «___»______________20__г.



ПАМЯТКА
получателя  удостоверения многодетной семьи.

[bookmark: _GoBack]Я, Иванова Тамара Ивановна предупрежден/а, что получаемое удостоверение действительно до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной. Семья утрачивает статус многодетной при проживании и воспитании в семье менее трех детей в возрасте до 18 лет. 
Обстоятельствами, влекущими утрату статуса, могут являться:
- достижение старшим ребенком из трех младших детей 18-летнего возраста;
- раздельное проживание детей на основании решения суда или Соглашения о детях;
- приобретение детьми (предоставления им) статуса детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- смерть ребенка (детей).
Родители (родитель в неполной семье) обязаны извещать администрацию района о наступлении обстоятельств, влекущих утрату семьей статуса многодетной, в срок не позднее месяца со дня их наступления. Удостоверение, непригодное к использованию, подлежит возврату. При выезде многодетной семьи на постоянное место жительства за пределы Республики Беларусь удостоверение также подлежит возврату в местный исполнительный и распорядительный орган по месту жительства многодетной семьи.
В случае изменения места жительства многодетной семьи сведения об этом вносятся в удостоверение местным исполнительным и распорядительным органом по новому месту жительства (месту пребывания) многодетной семьи.

Подпись_______________		

*Согласен(а)  на представление по запросу службы «одно окно», другими государственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся меня и моей семьи __________________
                                                                                                (Подпись)











БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
3.15
Администрация  Первомайского  района  г.Бобруйска
						гр-на ( гр-ки)_____________________________
					                                                    (фамилия, имя, отчество)
_________________________________________
паспорт  серии ___________№____________________________
													выдан___________________________________
					                                             (кем, когда)
						идентификационный номер_________________
						адрес проживания_________________________
						адрес регистрации_________________________
						телефон__________________________________
									
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче удостоверения многодетной семьи

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.
Сообщаю следующие сведения  о семье:
	
	Фамилия, собственные
имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата
рождения
	Место работы (учёбы),
должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



К заявлению прилагаю:
1. Свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке 
2. Копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака - для лиц,  расторгнувших брак 
3. _____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________________

Дата______________________                                   		        Подпись___________________

В соответствии с перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом Президента РБ от 26.04.2010 № 200.

Заявление принято _______________________				                               
                                ________________________
				(Ф.И.О.)						        (подпись)											           «___»______________20__г.



ПАМЯТКА
получателя  удостоверения многодетной семьи.

Я, ____________________________________________ предупрежден/а, что получаемое удостоверение действительно до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной. Семья утрачивает статус многодетной при проживании и воспитании в семье менее трех детей в возрасте до 18 лет. 
Обстоятельствами, влекущими утрату статуса, могут являться:
- достижение старшим ребенком из трех младших детей 18-летнего возраста;
- раздельное проживание детей на основании решения суда или Соглашения о детях;
- приобретение детьми (предоставления им) статуса детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- смерть ребенка (детей).
Родители (родитель в неполной семье) обязаны извещать администрацию района о наступлении обстоятельств, влекущих утрату семьей статуса многодетной, в срок не позднее месяца со дня их наступления. Удостоверение, непригодное к использованию, подлежит возврату. При выезде многодетной семьи на постоянное место жительства за пределы Республики Беларусь удостоверение также подлежит возврату в местный исполнительный и распорядительный орган по месту жительства многодетной семьи.
В случае изменения места жительства многодетной семьи сведения об этом вносятся в удостоверение местным исполнительным и распорядительным органом по новому месту жительства (месту пребывания) многодетной семьи.

Подпись________________	


*Согласен(а)  на представление по запросу службы «одно окно», другими государственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся меня и моей семьи __________________
                                                                                                (Подпись)
















